OFERTA

Firmy Admico z siedzibg o0s. Zalesie 53, 73-108 Kobylanka
na swiadczenie ustugi w zakresie zarzagdzania nieruchomoscia

Mamy przyjemnos¢ zaproponowaC Panstwu prowadzenie profesjonalnego
zarzgdzania nieruchomoscig w oparciu 0 obowigzujgce przepisy prawne zawarte
w ,Ustawie o wiasnosci lokali”, ,Ustawie o gospodarce nieruchomosciami”, ,Kodeksie
cywilnym”, ,Prawie budowlanym” i innych.

Jestesmy firmg, ktéra od ponad 17 lat specjalizuje sie w zarzgdzaniu
i administrowaniu nieruchomosciami mieszkalnymi i niemieszkalnymi, stanowigcymi
wiasnos¢ Wspolnot Mieszkaniowych, a takze nalezgcymi do osob fizycznych.

Zatrudniamy wysoko kwalifikowang kadre oraz specjalistbw z uprawnieniami
do petnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie. Przy wykonywaniu
dziatalnosci zawodowej konsekwentnie przestrzegamy przepisow prawa, stosujemy
standardy zawodowe, kierujemy sie zasadami etyki zawodowej oraz chronimy interesy
0s0b, na rzecz ktérych wykonujemy czynnosci.

Jestesmy ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

Kladziemy szczegdlny nacisk na osiggniecie racjonalnej oszczednosci kosztéw
eksploatacyjno — remontowych.

Kazda Wspodlnota posiada odrebny rachunek bankowy dla celdw rozliczen
finansowych zwigzanych z kosztami zarzgdu i administrowania nieruchomoscig wspolng
oraz kosztami Swiadczen dostarczanych do budynku i lokali, a takze dla celow
gromadzenia srodkow finansowych funduszu remontowego.

Otrzymajg Panstwo petng i profesjonalng obstuge nieruchomosci, ktora
wprzysztosci dzieki racjonalnemu wykorzystaniu srodkéw finansowych wptacanych przez
witascicieli lokali, przyczyni sie do podniesienia wartosci rynkowej nieruchomosci, estetyki,
utrzymania w nalezytym stanie technicznym iobnizenia kosztéw utrzymania
nieruchomosci wspodlnej. Zapewniamy peten zakres ustug zwigzanych z zarzgdzaniem
i administrowaniem Panstwa nieruchomosciag, Kierujemy sie przy tym zasadg ochrony
interesOw zleceniodawcy.

Szczegotowy zakres naszych ustug ustalany jest kazdorazowo zgodnie
z zyczeniami Wspolnoty.

Gwarantujemy profesjonalne wykonywanie obowigzkéw zarzgdcy nieruchomosci,
w tym racjonalne zarzgdzanie funduszami w celu minimalizacji kosztéw utrzymania oraz
fachowg obstuge kazdego witasciciela przy réwnoczesnym pozostawieniu wszelkich
ostatecznych i istotnych decyzji dotyczacych nieruchomosci wspdlnej w rekach jej
wiascicieli.

Deklarujemy Scistg wspoétprace z wiascicielami, realizacje podjetych uchwat oraz
petng kontrole wtascicieli nad finansami i gospodarkg Wspadlnoty.



W PELNYM ZAKRESIE UStUG OFERUJEMY:

1. Statg opieke administracyjng nieruchomosci,

2. Staty kontakt i wymiana informacji pomiedzy cztonkami Wspdlnoty i zarzadca przez
e-mail, strone internetowg firmy, telefon;

3. Powotanie Wspdlnoty wraz z zgtoszeniem do Urzedu Skarbowego, Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w celu uzyskania NIP, REGON i innych instytucji
Panstwowych,

4. Petng obstugg ksiegowg i sprawozdawczosc¢ (ewidencja kosztow i przychodow
wspolnoty oraz prowadzenie analiz i dokumentacji ksiegowej dla wtascicieli lokali,
sporzgdzanie planow gospodarczych i kontrola ich realizacji, rozliczanie podatku
dochodowego od osob prawnych oraz sporzadzanie deklaracji podatkowych CIT,
sporzadzanie sprawozdan do GUS i US),

5. Rozliczanie swiadczen i kosztow zarzadu,

Prowadzenie rachunkéw bankowych wspdélnoty, dbanie o finanse,

7. Prowadzenie dokumentacji technicznej budynku oraz ksigzki obiektu budowlanego,
wykonywanie przeglgdow okresowych budynku zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, przeglady elektryczne i gazowe realizowane sg nieodpfatnie,

8. Zastepstwo inwestycyjne w zakresie inwestycji remontowych Wspdinoty
Mieszkaniowe;j

9. Odczyty wodomierzy i cieptomierzy,

10. Spisywanie umoéw z dostawcami ustug, kontrola realizacji umow,

11. Gotowos¢ Pogotowia Awaryjnego do wyjazdu w razie wystgpienia awarii,

12.0rganizowanie i obstuga zebrania absolutoryjnego wspaolnoty,

13.Ewidencja obcigzen i wptat naleznosci dotyczgcych indywidualnych uzytkownikow
lokali,

14.Windykacja nalezno$ci, w tym réwniez windykacja sgdowa,

15.Wydawanie poswiadczen badz zaswiadczen dla wiascicieli lokali dotyczgcych
dodatkéw mieszkaniowych lub dla innych celow,

16.Obstuga wspolnoty w zakresie ubezpieczenia od szkdd losowych OC, NW

17.Petna obstuga w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi (sktadanie
deklaracji i odprowadzanie optat),

18.0raz inne zadania zwigzane z utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym
nieruchomosci.

o

Koszt wynagrodzenia zarzadcy ustalamy indywidualnie po zapoznaniu sie
Z nieruchomoscig i przekazaniu nam dodatkowych zyczen.

Serdecznie zapraszamy do skorzystania z naszej oferty. Uczciwos¢ jakg
gwarantujemy, to oszczednosc¢ i bezpieczenstwo srodkow finansowych wspdlnoty oraz
bezpieczenstwo nieruchomosci nam powierzone;.

Admico 73-108 Kobylanka
tel. 602 743 395 os. Zalesie 53
biuro@admico.eu
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