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ZAKRES SWIADCZONYCH UStUG:

|. Obstuga prawno - administracyjna Wspoélnot Mieszkaniowych:

* organizacja zebran wiascicieli lokali, w tym przygotowanie petnej dokumentacji dotyczacej zebran,
* prowadzenie i przechowywanie dokumentacji Wspdlnoty, w szczegdlnosci uchwat,
* realizacja uchwat Wspdlnoty,
* wspotpraca z Zarzgdem Wspdlnoty,
* prowadzenie i aktualizacja wykazu wtascicieli lokali,

* reprezentowanie Wspdlnoty na zewnatrz przed osobami fizycznymi, prawnymi, sgdami, organami,
administracji panstwowej i samorzagdowej zgodnie z ustawg o wtasnosci lokali w zakresie udzielonych
upowaznien,

* prowadzenie wszelkiej korespondencji dotyczacej Wspdlnoty,
* doradztwo i obstuga uméw ubezpieczenia czesci wspdlnej nieruchomosci,
* przeprowadzanie procedury wyboru wykonawcow i dostawcéw,

® opracowywanie uméw zawieranych przez Wspodlnote z wykonawcami i dostawcami.

Il. Obstuga finansowo-ksiegowa Wspodlnoty Mieszkaniowej:
* prowadzenie rachunku bankowego Wspdlnoty i dokonywanie rozliczen poprzez ten rachunek w ramach
udzielonych petnomocnictw,
* prowadzenie rozliczen z dostawcami mediéw,

* prowadzenie rachunkowosci Wspdlnoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, pobieranie opfat,
monitorowanie naleznosci, rozliczanie dokonywanych wptat,

* ewidencjonowanie faktur, sprawdzanie ich pod wzgledem formalnym i merytorycznym, dokonywanie
ptatnosci,
* kalkulacja optat i zaliczek na pokrycie kosztéw utrzymania czesci wspdlnej, w tym na koszty eksploatacyjne i

fundusz remontowy, opracowywanie i realizacja rocznych planéw finansowo-gospodarczych,

* dochodzenie naleznosci wobec wiascicieli lokali, zwigzanych z utrzymaniem czesci wspdlnych, w tym
naliczanie odsetek za zwtoke, wysytanie upomnien, kierowanie —w porozumieniu z Zarzagdem Wspodlnoty —
roszczen o zaptate na droge sgdowg oraz do egzekucji komornicze;j,

* dochodzenie roszczen Wspdlnoty wobec wykonawcdw prac zleconych, w tym naliczanie odsetek za zwtoke,
wysyfanie upomnien, kierowanie — w porozumieniu z Zarzgdem Wspdlnoty — roszczen o zaptate na droge
sgdowag oraz do egzekucji komorniczej,

* udzielanie biezgcych informacji finansowych,

* prowadzenie wymaganej przepisami prawa sprawozdawczosci finansowej Wspdlnoty,w tym podatkowe;.
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lll. Obstuga techniczno - eksploatacyjna nieruchomosci wspdlnej:

* prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomosci zgodnie z wymogami prawa budowlanego,

* biezgca kontrola stanu technicznego nieruchomosci, zapewnienie sprawnego funkcjonowania urzadzen
technicznych i instalacji w nieruchomosci,

* wykonywanie przeglagddw technicznych budynku i instalacji wymaganych przepisami prawa,
¢ identyfikacja potrzeb remontowych i przygotowywanie planéw remontowych,

* wyszukiwanie wykonawcéw roboét budowlanych, przeprowadzanie procedury wyboru wykonawcéw i
dostawcow,

* nadzér nad pracami wykonawcéw realizujgcych zlecone remonty i modernizacje, w tym udziat w czynnosciach
odbiorowych,

* wykonywanie prac konserwacyjnych,
* dokonywanie odczytéw wodomierzy w lokalach mieszkalnych,

ezapewnienie catodobowego pogotowia technicznego w zakresie instalacji elektrycznych, wodno -
kanalizacyjnych, gazowych oraz centralnego ogrzewania i centralnej cieptej wody,

® utrzymanie porzadku i czysto$ci pomieszczen i urzgdzen budynku stuzgcych do wspdlnego uzytku oraz jego
otoczenia,

* konserwacja urzgdzen matej architektury na terenie nalezagcym do Wspdlnoty,

* utrzymanie terendw zielonych nalezgcych do Wspdlnoty, w tym pielegnacja trawnikéw, zywoptotow i
kontrola i pielegnacja drzewostanu, w tym wystepowanie o uzyskanie zgody na wycinki drzew,

* nadzdr nad wywozem nieczystosci statych,

e dbatosc o bezpieczenstwo uzytkowania nieruchomosci w okresie zim (usuwanie oblodzen i $niegu).

IV. Obstuga budynkéw deweloperskich:

* wspotpraca z Deweloperem,

* kalkulacja kosztéw utrzymania nowopowstatych budynkéw w okresie deweloperskim oraz po powstaniu
Wspodlnoty Mieszkaniowej,

* kalkulacja zaliczek na poczet utrzymania nieruchomosci wspdlnej, w pierwszym roku funkcjonowania
Wspdlnoty Mieszkaniowej,

* nadzér proceséw reklamacyjnych na czesciach wspdlnych nieruchomosci,
¢ informowanie mieszkarncéw o zasadach funkcjonowania Wspdlnot Mieszkaniowych,

* zapewnienie biezgcego utrzymania budynku w zakresie opisanym w punktach | —lI.
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